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Einladung zu einem Cisco Webex Webinar 
der AGATE
Beispiel: Einladung von Prof. Haen per Mail: 



Einladung zu einem Cisco Webex Webinar 
der AGATE
Beispiel: Einladung von Prof. Haen per Mail: 

Klicken Sie auf diesen Link, 
um am Meeting teilzunehmen



Alternativen zur Teilnahme
Eine Teilnahme ist auch als Telefonkonferenz möglich: 

• Telefon: 
 Einwahlnummern für Deutschland: 
 +49-619-6781-9736 oder
 +49-89-95467578 
 halten Sie ggf. die Angaben aus der Einladung bereit

z.B.: 

• Videosystem, Anwendungen oder Skype for Business
 wählen Sie 62.109.219.4 und geben Sie die Meeting-
Kennnummer aus der Einladung ein oder wählen Sie
 Meeting-Kennnummer@webex.com 

(z.B. 1526720067@webex.com) 

mailto:1526720067@webex.com


Sollte dieses Fenster erscheinen……

bitte ohne weitere Auswahl auf 
„Link öffnen“ 

klicken



andernfalls, nachdem Sie dem Link folgten: 

Ihr Browser öffnet sich automatisch und Sie 
werden aufgefordert eine Datei zu speichern
Klicken Sie bitte auf „Datei speichern“

Wir speichern diese Datei unter „Downloads“. 
Von dort verschwindet sie auch wieder, wenn 
Sie das Meeting verlassen



Starten der Anwendung

Wenn dieses Symbol nach dem 
Speichern blinkt, klicken Sie 
bitte darauf und anschließend 
im sich darunter öffnenden 
Fenstere auf „webex.exe“, um 
die Datei zu öffnen



Test von Mikrofon und Kamera vor 
Eintritt zum Webinar

Lautsprecher und 
Mikrofon testen

nach den Tests dem 
Meeting beitreten

Mikrofon und Videokamera sind bei Beginn automatisch stumm bzw. ausgeschaltet. 
Sie können diese Geräte selber ein- bzw. ausschalten.



Meeting-Software

Liste der Teilnehmer

Chat-Funktion 
um z.B. Fragen 
zu stellen

Mikrofon ein-
und ausschalten

Webcam ein- und 
ausschalten

Hier können 
Referenten 
Inhalte (z.B. 
Power-Point-
Folien) freigeben

Bitte halten Sie 
das Mikrofon 
ausgeschaltet, 
solange Sie nicht 
sprechen, um 
Hintergrund-
geräusche zu 
vermeiden

Bitte schalten Sie die 
Webcam möglichst ein, 
wenn Sie sprechen. 
Ggf. kann diese Funktion 
bei zu geringer 
Übertragungsleistung 
nicht zur Verfügung 
stehen. 



Inhalte als Referent freigeben

Starten Sie zunächst 
z.B. Microsoft Power 
Point auf Ihrem 
Computer. Sie sehen 
in diesem Fenster 
nur auf Ihrem 
Computer geöffnete 
Programme und 
Dateien

Diese Programme 
stehen zur Freigabe 
bereit

Klicken Sie auf das 
Programm in der 
Auswahl, das Sie 
präsentieren wollen.

Sie könnten z.B. 
auch Ihren Browser 
mit den Teilnehmern 
teilen



Starten Sie die Präsentation wie üblich

Präsentation 
starten



Optionen während der Präsentation

Folien werden bei 
Klick gewechselt

Menü für weitere 
Optionen



Chat einblenden, um 
ggf. Teilnehmerfragen 
zu sehen 

Teilnehmerliste 
einblenden

Mikrofon ein- und 
ausschalten

Webcam ein- und 
ausschalten

Freigabe beenden

danach steht diese 
Funktion dem nächsten 
Referenten bzw. der 
nächsten Referentin 
zur Verfügung



Meeting testen unter: 
https://www.webex.com/de/test-meeting.html
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